Z/ICBBd

Rio de janeiro, 23 de marco de 2021

INSTRUCAO NORMATIVA 015/2019

Controle de Emissdo e Revisao:

Emissdo/Revisdo Data Aplicagao

Emissdo Margo/2021 2021-2024

Assunto: POLITICA FINANCEIRA

A Confederacdo Brasileira de Badminton — CBBd informa as diretrizes gerais, as
atribuicbes e os principios basicos a serem observados quando da aquisicdo de

quaisquer produtos, servigos ou outros bens necessarios.

ALGCADA DE APROVAGOES

Tem o objetivo de estabelecer responsabilidades e fixar os limites para as
aprovacoes relacionadas a tomadas de decisdao que envolvam recursos financeiros da
CBBd.

Devera ser considerada juntamente com o Estatuto Social, o Regimento Geral, o
Cédigo de Etica e Conduta e as demais Instrucdes Normativas da CBBd que definem as
regras gerais da administracdo da entidade.

Aplica-se a todos os processos de decisdo que envolvam oS recursos
orcamentdrios e financeiros da CBBd sendo que as principais decisGes devem ser
conjuntas, ndo cabendo tomada de decisdo de forma isolada ou fora dos limites
apresentados abaixo.

Todas as decisdes devem ser tomadas levando-se em consideracdo o melhor
interesse da CBBd e em detrimento de qualquer interesse pessoal de colaboradores ou
dirigentes.

Nenhuma decisdo podera ser tomada se houver qualquer tipo de conflito de

interesses envolvido. Sempre que houver algum tipo de conflito de interesses em
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ser envolvido.
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determinada contratacao, compra ou pagamento o conselho de Administracdo devera

O tipo e a forma do processo seletivo para compras e contratagdes devem estar

sempre de acordo com a Politica de Compras e Contratacdes da CBBd a qual estd

diretamente ligada a politica de compras do COB e CPB.

Areas envolvidas:

e Presidéncia e Vice-presidéncia

e Conselho de Administragcao

e Administrativo financeiro

e Técnica

NiVEIS DE APROVAGAO

e Presidéncia e Vice-presidéncia

e Conselho de Administragcao

e Superintendéncia Administrativa financeira

e Gerencia Técnica Esportiva

Tabela de limites de al¢ada

Sup Adm Fin ou Presidéncia ou Vice- | Conselho de
NATUREZA DA OPERACAO Gerencia Técnica | presidéncia Administracdo
Esportiva
Aquisicbes e contratacoes
financeiras de baixo risco: até X
RS 5 mil Reais
Aquisicdbes e contratacoes
financeiras de até RS 30 mil X
Reais
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Aquisicdes e contratagdes

financeiras acima de RS 30 mil X
Reais

Aplicagdes financeiras

obrigatérias  oriundas  de X

recursos publicos

Aplicagdes financeiras diversas X

Alienar, hipotecar, ceder ou X X

locar bens imdveis

Contragbes ou demissdes de X X

funcionarios

Investimentos estratégicos X X
Aprovacao de projetos X X
Indicacdo para cargos nas X X

entidades as quais a CBBd é

filiada

Decisdao de candidatura a sede
de eventos nacionais ou X X

internacionais

Definicdo de participantes em X X

cursos externos

Solicitagdo ou envio de
material esportivo para atletas X X X

das sele¢Ges adultas e Junior

Aberturas e Fechamentos de X

contas bancarias

CONTAS A PAGAR e CONTAS A RECEBER
A Cbbd mantera uma planilha de controle de fornecedores, data de vencimento, valores

e data do pagamento e ou recebimento para controle das entradas e saidas.
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O sistema Sigef do Comité Olimpico do Brasil - COB e Sistema de Gestdao de Convénios -
SGC do Comité Paraolimpico Brasileiro — CPB serdo usados para apoio e controle aos
pagamentos da CBBd.

Os pagamentos dos fornecedores ou prestadores de servigcos serdao efetuados apds o
recebimento da documentagao obrigatéria como contrato, recibos, relatérios e Nota
fiscal.

CONCILIACAO BANCARIA

A CBBd fara conciliacdo bancdria mensal e enviard para o conselho de administracao,

Conselho Fiscal, Comissdo de atletas e Federagdes filiadas mensalmente.

COMPRAS e PRESTACAO DE CONTAS
A CBBd seguira as regras de compras e prestacdo de contas estabelecidas nos manuais
de compras e a prestacdo de contas do Comité Olimpico do Brasil - COB e do Comité

Paraolimpico do Brasil — CPB através dos documentos abaixo relacionados:

Documentos do Comité Olimpico do Brasil — COB
e Manual de Compras do Comité Olimpico do Brasil — COB

e Politica de Descentralizagdo de Recursos

Documentos do Comité Paraolimpico Brasileiro — CPB

e Resolugdao 003_2018 Convénios

SOLICITAGCAO DE ORCAMENTOS
Para solicitacdo de orcamentos, serd seguida a seguinte orientacao:
e Os orcamentos serdo solicitados as empresas de acordo com sua atividade;
e Solicitados de acordo com a demanda recebida das areas técnica e
administrativas;

e Selecionados de acordo com a proposta mais vantajosa para a CBBd;
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SELECAO DE FORNCEDORES
Os Fornecedores serdo selecionados de acordo com a sua atividade, precisando
o CNPJ ser de atividade compativel com a demanda de compra solicitada;
Fornecedores com experiéncias e que ja possuem relacionamento com a CBBd;
Sempre que possivel serd buscado novos fornecedores para diversificar e ter
mais oportunidades de compras;
Para compras relacionadas os projetos do CPB e que tenham valores superiores
de meio salario minimo e para compras acima de RS 8 mil (oito mil reais) para
projetos relacionados ao COB, os fornecedores deverao apresentar as certidoes

de regularidade de FGTS, Divida ativa Federal e Trabalhista validas.

GESTAO DE CONTRATOS

Os contratos firmados entre CBBd e prestadores de servicos ou de compras de bens

seguirdo a seguinte ordem:

Ficardo arquivados nos projetos fisicos a que pertencem;

Serao arquivados de forma on line dentro do sistema Sigef do COB ou do Sgc do
CPB

Serdo langcados em uma planilha de controle de contratos.

Todos os contratos terdo um carimbo com o nome e nimero de projeto a qual

pertence e foi liberado.

Jose Roberto Santini Campos

Presidente
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