INSTRUGAO NORMATIVA 001/2017

Assunto: Organizacao de Competicoes

A decisdo pela realizacdo do local de um evento é tomada durante o Enabad (Encontro
Nacional de Badminton).

Depois que o local é conhecido, processo Organizacdo de Competicdes, inicia as
atividades necessarias, conforme detalhado abaixo:

1) Depois que se define o local, caso o mesmo seja conhecido pela organizacao,
da-se andamento aos itens abaixo. Caso ndo, agenda-se uma visita ao local da
competicdo para conhecer o mesmo e obter as seguintes informacgdes:

1.1) Quantidades de quadras que poderao ser instaladas no local

1.2)  Asnecessidades de se fechar o ginasio de entradas de vento e luz

1.3)  Sistema de iluminacdo

1.4) Banheiros, salas para reunido técnica e sala para fisioterapia

1.5) Estruturas do local: atendimento médico, restaurantes e lanchonetes internas

1.6) Hotéis mais préximos ao local do evento para indicagao aos participantes

1.7) Restaurantes préximos para o caso de ndo haver um para atendimento dentro
dainstalacao.

2) Apds a obtencdo destas informacdes, até 60 dias antes da competicdo, é
elaborado o planejamento financeiro da competicdo e enviado via e-mail, para
o processo administrativo da CBBd. Neste documento sao levantados os custos
dos seguintes itens:

2.1) Transporte, Montagem e Desmontagem das quadras

2.2) Remuneracdo da arbitragem, com o valor da alimentacao diaria (almogo e jantar)
2.3) Hospedagem dos arbitros e staff da CBBd

2.4) Medalhas

2.5) Petecas

2.6) Alimentagao do staff e ou convidados

2.7) Passagens aéreas e terrestres da arbitragem e staff da CBBd

2.8) Premiacdo em espécie, servicos de credenciamento, transporte Aeroporto x hotel
x Aeroporto e Hotel x Ginasio x Hotel (em caso de competi¢do internacional).

3) Carta Convite
Caso seja um torneio internacional, a carta convite é enviada para a Federacao
Mundial de Badminton — BWF / Confederag¢do Pan Americana de Badminton —
BPAC, com pelo menos 90 dias de antecedéncia.
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4)

Nos casos de competices nacionais, a carta convite é publicada no site da

CBBd com no minimo 40 dias de antecedéncia do inicio da competicao.

Na Carta Convite sdo divulgados os seguintes itens:

3.1) Entidade organizadora e apoio local

3.2) Local do evento — divulga¢do do endereco e a logo do local onde serd
realizada a competicdo

3.3.) Data do torneio, identificando a data de inicio do qualifying (se houver) e
da chave principal

3.4) Nome do arbitro geral da competicdo

3.5) Programacao do evento (vide no item 4)

3.6) Data final das inscricdes

3.7) Data do sorteio

3.8) Data de retirada da inscricdo sem penalizacdo

3.8) Petecas a serem usadas

3.9) Aeroporto (preferencialmente colocando a distancia em km do Aeroporto
mais préximo até o gindsio)

3.10) Nomes dos hotéis que estao sendo indicados para o torneio
(preferencialmente colocando a distancia em km dos hotéis até o gindsio).
Para eventos internacionais organizados pela CBBd, é feita a indicacdo de
apenas um hotel que fica caracterizado como o oficial da competicdo uma vez
que neste tipo de evento, o transporte do hotel oficial até o ginasio, é
responsabilidade da organiza¢do da competicao.

3.11) Valor das inscri¢Ges e forma de pagamento

3.12) Data final para filiacdo de atletas que queiram jogar a competicdo

3.13) Datas e horarios de treinos de reconhecimento

3.14) Trocas de duplas e horario e local do Congresso Técnico

3.15) Data e horario da abertura oficial da competicdo

Cronograma

4.1) Carta Convite publicada no site da CBBd com no minimo 40 dias de
antecedéncia

4.2) 15 dias apds a divulgacdo da carta convite, encerra-se o prazo para filiacao
dos atletas junto a CBBd (atletas que desejarem jogar a competicao).

4.3) 30 dias apds a divulgacdo da carta convite, encerra-se o periodo de
inscricdes
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5)

6)

4.4) 10 dias apds o encerramento do periodo de inscricbes, encerra-se o prazo

para retirada de atletas da competi¢cdo sem a necessidade de pagamento de
multas ou necessidade de justificativa

4.5) 10 dias apds o prazo final de retiradas de atletas da competicdo, divulga-se
no site da CBBd a lista final de atletas inscritos na competicdo

4.6) 15 dias apds o prazo final de retiradas de atletas da competicdo (item 4.4)
vence o prazo para pagamento dos boletos (pagamento por parte das
Federagdes Estaduais) referente as inscri¢des dos atletas para a competicao.
4.7) 7 dias antes do inicio da competicdo, realiza-se o sorteio dos jogos e até 48
horas apds a realizacdo do sorteio, o mesmo é divulgado no site da CBBd com
confrontos e horarios.

4.8) A CBBd esta transmitindo via web o sorteio da competicdo e momentos de
algumas competicdes.

Cotacgdes e Contratacoes

Com a carta convite finalizada e publicada no site da CBBd, inicia-se os
processos de cotagdes e contratacdes das empresas que vao trabalhar no
evento:

Podem ser contratados, os seguintes servicos:

5.1) Transporte, montagem e desmontagem das quadras — servico de empresa
especializada no transporte das quadras, bem como na montagem e
desmontagem das mesmas (montagem da estrutura do gindsio —item 7)

5.2) Através da agéncia licitada pela CBBd, sdo contratados os servicos de
hospedagem para a equipe de arbitragem e organizacdo e também transporte
no trecho hotel x gindsio x hotel e aeroporto x hotel x aeroporto (se tiver).

5.3) Através da agéncia licitada pela CBBd, também é feita a compra das
passagens aéreas para a equipe de arbitragem e organizagao.

5.4) Servigos de grafica — depois que o departamento de arte da CBBd envia as
credenciais, é feita a contratacdo de servigos graficos para a impressao das
mesmas. Este servico ndo é realizado em todas as competicdes.

Arbitragem
A Comissdo Nacional de Arbitragem informa quem sao os arbitros que vao
atuar na competicdo. Com base na lista de nomes é feita:
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7)

6.1) Planilha de valores que é encaminhada ao processo administrativo da

CBBd. Nesta planilha contém:

6.1.1.) Nome do arbitro e seus dados pessoais

6.1.2.) Valores liquidos a serem pagos para o arbitro referente diarias de
trabalho

6.1.3.) Valores liquidos a serem pagos para o arbitro referente diarias de
alimentacao

6.1.4.) Trechos aéreos

6.1.5.) Hotel — com divisdo dos apartamentos e valores unitarios gastos com
cada arbitro neste item

6.2) Compra das passagens aéreas de acordo com o trecho a ser voado (cidade
do arbitro x local do evento x cidade do arbitro)

6.3) Reserva de hotel para a equipe de arbitragem

6.4) Elaboracdo dos recibos para a equipe de arbitragem

Montagem da Estrutura do evento e seu desenvolvimento

A montagem da estrutura do evento acontece sempre dois dias antes do inicio
da competicao. Isso é feito pois no caso de ocorrer algum problema, ainda
existe um tempo habil para a solu¢do dos mesmos e também porque no dia
anterior ao inicio do evento, sempre ocorrem os treinos de reconhecimento do
ginasio.

A coordenacdo de eventos acompanha a montagem da estrutura

Em primeiro lugar é retirado do local todas as estruturas de outras modalidades
como postes de voleibol, tabelas de basquete, traves de futsal e com o local
inteiro limpo inicia-se o processo de montagem das quadras

E observado as questdes de iluminacdo, entradas de vento, posicionamento da
equipe de arbitragem e por isso é fundamental a visita prévia ao local do
evento quando o mesmo ndo é conhecido da organizagao.

Também é feito um acompanhamento das instalacdes das cortinas contra,
vento e luz (caso necessario).

Depois de tudo pronto, a estrutura é entregue ao arbitro geral para a
competicao.

Durante a competicdo, a coordenagao de eventos acompanha as questdes
relacionadas a estrutura do evento (vestidrios, quadras, iluminacao, etc), ndo
interferindo nas questdes técnicas da competicao.
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8)

CBBd

A coordenacdo do evento prepara as cerimonias de abertura e encerramento

com a presenca de autoridades locais e da CBBd

Durante o evento também, a coordenacado solicita aos arbitros a assinatura do
recibo do valor a ser pago ao mesmo, bem como a prestagao de contas de
passagens aéreas com a entrega dos tickets

Também é feito o check in da volta para assim o drbitro ndo ter que fazer
nenhum tipo de envio de documento apds o evento ja finalizado.

Para os eventos internacionais onde é oferecido transporte nos trechos hotel x
ginasio x hotel e aeroporto x hotel x aeroporto, a coordenacdo do evento
gerencia junto a agéncia de turismo o horario dos transportes, bem como o
andamento referente aos horarios de chegadas e partidas.

Ao fim do evento é acompanhada a desmontagem do material.

Prestacdo de contas

Ao fim de uma competicdo, a coordenacdo de eventos faz a prestacdo de
contas para o processo administrativo. Essa prestacdo de contas é feita em até
7 dias apds o término da competicao.

Sao enviados ao processo administrativo:

8.1) Todos os recibos assinados pelos arbitros
8.2) Todos os tkt’s de passagem aérea
8.3) Relatdrio da competicdo

Também é feita a divulgacdo do Relatdrio Final da competicdo no site da CBBd
com o numero de medalhas de ouro, prata e bronze conquistadas por cada
equipe e até 30 dias apds o término do torneio, é feita a divulgacdo do ranking
nacional atualizado.

Elaboracao:

Hilton Fernando
Gerente Operacional

Aprovagao:

José Roberto Santini Campos
Superintendente
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